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Circolare n. 228

Ai docenti con titolarità o con incarico di servizio 

Al Direttore SGA 

Al Sito Web della scuola

All’Albo on line

Oggetto: Anno scolastico 2023/24: assunzione in servizio del personale docente e

convocazione del Collegio dei Docenti.

I  docenti  con  titolarità  di  servizio  al 01.09.2023,  presso  “Direzione  Didattica  Alcide  De

Gasperi di Capaci” (per trasferimento, assegnazione o utilizzazione, assunzione in ruolo,

incarico annuale),  dovranno presentarsi  presso l’Ufficio personale,  sede centrale,  in data 1

settembre 2023 per formalizzare la presa di servizio ed osserveranno per l’ingresso all’Istituto

i seguenti orari di convocazione :

Personale ATA:

Dalle ore 7,45 alle ore 8,15

Al termine delle operazioni di cui sopra il personale ATA sarà ricevuto dal Direttore

SGA.

Docenti:

trasferiti ore 9:00

neo immessi in ruolo ore 9:30

utilizzati o in assegnazione provvisoria o incarico annuale ore 10:00.
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Gli stessi forniranno, all’Ufficio personale, comunicazione dei dati relativa allo stato

personale (residenza fiscale, domicilio, recapito telefonico…),  all’indirizzo di Posta elettronica,

PEO e PEC.

Al  termine  delle  operazioni  di  cui  sopra  i  docenti  saranno  ricevuti  dal  Dirigente

scolastico. 

TUTTI i docenti con titolarità presso l’Istituto, già nel precedente anno scolastico, sono in

servizio  dal 1 settembre 2023 e dovranno, pertanto, ritenersi a disposizione e reperibili agli

indirizzi e recapiti telefonici già in possesso dell’Istituto per qualsivoglia nuova disposizione o

convocazione relativa alle procedure di avvio dell’anno scolastico.

Gli stessi avranno cura di comunicare, pertanto, all’Ufficio personale, eventuali variazioni

di domicilio, della residenza fiscale, del recapito telefonico nonché dell’indirizzo di posta

elettronica (PEO e PEC).

°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°

Il Collegio dei docenti è convocato per il giorno 4 settembre 2023 alle ore 9:00  presso la

sede Centrale in Corso Isola snc., Salone centrale.

Di seguito l’ordine dei punti posti all’ordine del giorno della seduta per la discussione e le 

relative delibere:

1. Saluto del Dirigente e insediamento del Collegio dei docenti per l’anno scolastico 2023/24.

2. Designazione del Segretario verbalizzante.

3. Nomina del primo e secondo collaboratore del DS e incaricati allo svolgimento di incarichi

fiduciari: Responsabili di plesso;
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4. Attività  preliminare  alla  individuazione  delle  funzioni  strumentali  per  l’anno  scolastico

2023/24 (aree di competenza; criteri di nomina e apertura candidatura), proposte di incarichi

e/o deleghe (Organigramma d’Istituto) .

5. Assunzione degli indirizzi generali e delle finalità d’Istituto contenuti nel PTOF.

6. Piano delle attività propedeutiche all’avvio dell’anno scolastico per il mese di Settembre.

7. Delibera sui Criteri formulazione orario scuola primaria.

8. Delibera su soglie massime e minime delle discipline per la scuola primaria.

9. Varie ed eventuali.

Durata 2,5 h

Dirigente Scolastico

Prof. Marcello Lupo*

Documento firmato digitalmente

*Firma autografa sostituita a mezzo stampa Ai sensi dell’art,3 comma 2, DL.vo39/1993

Con la pubblicazione all’albo online e sul sito web dell’Istituto, ai sensi della Legge n. 241/1990 e

del C.A.D. D.Lgs. n. 82/2005, la presente si intende notificata a tutti gli interessati.
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