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Prot.11970/2024       
 

AVVISO A TUTTI GLI OPERATORI ECONOMICI INTERESSATI E ISCRITTI SUL MEPA

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

multifunzioni formato A3 e A4 (n.1 colore e n.3

Offerta (RdO) e/0 Ordine Diretto di Acquisto (ODA) 

Amministrazione (MEPA) 

 

Il presente avviso non costituisce

finalizzato esclusivamente a ricevere

consultazione di un numero congruo

(RDO) sul mercato elettronico della pubblica amministrazione (MEPA), 

per  l’Istituto Comprensivo Biagio Siciliano De Gasperi

discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza. 

graduatorie di merito o attribuzioni

posizione giuridica né di alcun

conoscitiva   finalizzata   all’individuazione 

inviare (RDO) o (ODA) in caso di presenza di una sola manifestazione di interesse.

 

L’oggetto della fornitura consiste

cui richiedere offerta relativa al noleggio di n.

colore e n.3 bianco e nero) le cui caratteristiche tecniche e/o servizi richiesti v

nel capitolato tecnico da allegare alla RDO. 

 

Ministero dell’Istruzione e del Merito
Istituto Comprensivo a Indirizzo Musicale

Biagio Siciliano - De Gasperi
CAPACI (PA) 

Infanzia, Primaria e Secondaria di primo grado
 

Corso Isola delle Femmine 26 – 90040 Capaci (PA)- tel.091 8671318
 

paic8a400q@istruzione.it paic8a400q@pec.istruzione.it  www.icbiagiosiciliano.edu.it
Meccanografico PAIC8A400Q C.F.97291540827

_____________________________ 

                            
       Capaci 11

 

AVVISO A TUTTI GLI OPERATORI ECONOMICI INTERESSATI E ISCRITTI SUL MEPA

 

INTERESSE per l’affidamento del servizio di noleggio fotocopiatrici 

ormato A3 e A4 (n.1 colore e n.3 bianco e nero) ANNI 2 , 

e/0 Ordine Diretto di Acquisto (ODA)  sul Mercato Elettronico della Pubblica 

costituisce invito a partecipare alla procedura di

ricevere manifestazioni di interesse per favorire

di un numero congruo di operatori economici ai quali inviare richiesta di offerta 

(RDO) sul mercato elettronico della pubblica amministrazione (MEPA),  in  modo

Istituto Comprensivo Biagio Siciliano De Gasperi di Capaci, nel rispetto dei principi di non 

one, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza. 

attribuzioni di punteggio, non si determina l’instaurazione

di alcun obbligo negoziale: si tratta semplicemente

all’individuazione  di  operatori economici presenti sul MEPA ai quali 

o (ODA) in caso di presenza di una sola manifestazione di interesse.

Art. 1 – Oggetto della fornitura 

consiste nell’individuazione di operatori economici presenti sul MEPA a 

cui richiedere offerta relativa al noleggio di n.4 fotocopiatrici multifunzioni formato A3 e A4 (n.1 

bianco e nero) le cui caratteristiche tecniche e/o servizi richiesti v

nel capitolato tecnico da allegare alla RDO.  
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AVVISO A TUTTI GLI OPERATORI ECONOMICI INTERESSATI E ISCRITTI SUL MEPA 

l’affidamento del servizio di noleggio fotocopiatrici 

  tramite Richiesta di 

sul Mercato Elettronico della Pubblica 

di affidamento, ma è 

favorire la partecipazione e la 

economici ai quali inviare richiesta di offerta 

modo  non  vincolante   

nel rispetto dei principi di non 

one, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza. Non sono previste 

l’instaurazione di alcuna 

semplicemente di   un’indagine 

presenti sul MEPA ai quali 

o (ODA) in caso di presenza di una sola manifestazione di interesse. 

di operatori economici presenti sul MEPA a 

fotocopiatrici multifunzioni formato A3 e A4 (n.1 

bianco e nero) le cui caratteristiche tecniche e/o servizi richiesti verranno specificati 





 

Art. 2 – Soggetti abilitati a presentare richiesta 

Possono presentare manifestazione di interesse gli operatori economici in possesso dei seguenti 

requisiti: 

• requisiti di ordine generale di cui agli artt. 94, 95, 96, 97, 98, e 100 del D.Lgs 36/23; 

• regolarità contributiva; 

• iscrizione alla Camera di Commercio per attività corrispondente al servizio in oggetto 

indicato; 

• assenza di procedure concorsuali in corso o pregresse; 

• iscrizione al MEPA; 

• assenza di annotazioni riservate ANAC; 

• Regolarità DURC. 

 

 

Resta inteso che il servizio fornito dovrà rispettare la normativa vigente in materia previdenziale 

ed antinfortunistica sul lavoro, con particolare riferimento alle disposizioni contenute nel Decreto 

Legislativo 9 aprile 2008, n. 81 e ss.mm.ii. (“Attuazione dell'articolo 1 della legge 3 agosto 2007, n. 

123, in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro”) (“D.Lgs. 81/2008”) e 

applicabili al caso del servizio oggetto del contratto; dovrà rispettare, inoltre, il Decreto legislativo 

3 aprile 2006, n. 152 e ss.mm.ii. (“Norme in materia ambientale“) e la ulteriore specifica normativa 

vigente in materia ambientale applicabile al caso del servizio oggetto del contratto. 

 

 

Art. 3 - Modalità di presentazione della manifestazione di interesse 

Gli operatori economici, che desiderano presentare la propria manifestazione di interesse devono 

trasmettere istanza scritta entro e non oltre il giorno 18/12/2024, all’indirizzo PEC 

paic8a400q@pec.istruzione.it.  La comunicazione deve recare come oggetto “Indagine di 

mercato relativa al noleggio per mesi 24 di fotocopiatrici multifunzioni A3 e A4”. Non si terrà 

conto delle candidature che dovessero  pervenire  oltre  tale  termine. La manifestazione di 

interesse dovrà essere formulata utilizzando, esclusivamente, l’allegato 1 e, per la parte 

riguardante  il possesso dei requisiti ed il patto di integrità, utilizzando, rispettivamente,  l’allegato 

2 e l’allegato 3.  

Le dichiarazioni sottoscritte dal rappresentante legale dell’azienda dovranno essere corredate  di 

fotocopia di un documento di identità in corso di validità. 

 

 



 

Art. 4 - Modalità di selezione delle manifestazioni di interesse 

Acquisite le manifestazioni di interesse, l’Istituzione Scolastica procederà attraverso il MEPA,  

all’inoltro di richiesta di Offerta (RDO)  a coloro che hanno manifestato interesse  entro il termine 

di cui all’art.3  e che sono risultati in regola con il  possesso dei requisiti richiesti (Durc, 

Annotazioni ANAC, VerificaPA, assenza di procedure concorsuali in corso e pregresse).  

Se le richieste regolari saranno superiori a cinque, le ditte da contattare saranno individuate  

mediante   sorteggio la cui data di svolgimento verrà resa nota con successiva comunicazione.    

Nel caso in cui il numero di manifestazioni di interesse pervenute fosse uguale o inferiore a 

cinque, non sarà necessario  procedere ad alcun sorteggio, pertanto, si darà avvio alla richiesta di 

offerta (RDO) tramite MEPA. Si procederà comunque alla richiesta di Offerta (RDO) o (ODA) 

anche in presenza di una sola manifestazione di interesse purché regolare e contenente i dati 

richiesti. 

Il criterio di scelta, come indicato nella decisione a contrarre Prot.11969/2024 dell’11/12/2024, sarà 

quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa (art. 108 D. Lgs.36/2023). La valutazione 

delle offerte sarà effettuata, per un massimo di 100 punti, sulla base dei seguenti criteri: 

CRITERIO ULTERIORI ANNOTAZIONI PUNTEGGIO 

Rispetto del capitolato 

tecnico 

Caratteristiche come da capitolato 10 max 

Canone trimestrale Si assegna un valore pari a 60 al canone 

più conveniente e punteggi decrescenti 

proporzionali alle altre offerte 

60 max 

60 : X = A : B 

X = punteggio da assegnare alla 

ditta esaminata 

A = prezzo della ditta esaminata B = 

prezzo più basso. 

Costo copia eccedente Si assegna un valore pari a 15 al minor 

costo copia rilevato e punteggi 

decrescenti proporzionali 

alle altre offerte 

15 max 

Proposte  migliorative Per ciascuna voce che indica

caratteristiche migliori rispetto al

capitolato base  2 punti, fino ad un max 

di 5 voci 

10 max 

Servizio di assistenza in 

loco mediante personale 

specializzato 

Punteggio assegnato 5 max 

 Intervento entro la giornata 

Oltre la giornata punti  

5 

0 



 

 

 

Art. 5 – Esclusione  dalla  manifestazione  di   interesse 

 

Saranno  escluse  le manifestazioni di interesse: 

• Pervenute dopo la data di scadenza o con modalità diversa da quella indicata; 

• Mancanti anche di uno solo dei dati richiesti nell’istanza di partecipazione (allegati 1, 2 e 3); 

• Mancanti delle firme, dove necessario, del Rappresentante legale; 

• Senza copia del documento di identità in corso di validità del Rappresentante legale; 

• Presentate da operatori  economici non in possesso dei requisiti previsti. 

 

Art. 6 - Responsabile del Procedimento 

II Responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico  Prof.ssa Maria Ausilia Lupo. 

 

 

Art. 7 - Informativa sul trattamento dati personali 

Di norma i dati forniti dagli operatori economici non configurano dati classificabili come 

“sensibili”, ai sensi del D. Lgs. 196/03, ovvero appartenenti alle categorie particolari di cui all’art. 9 

del Regolamento Europeo 2016/679, in materia di protezione dei dati personali. In ogni caso, il 

trattamento di tali dati verrà effettuato solo ai fini dell’espletamento della presente procedura e 

in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza degli stessi. Tale trattamento potrà essere 

attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a memorizzare, gestire e 

trasmettere i dati personali. L’operatore economico gode dei diritti riservatigli, in qualità di 

interessato, dal citato D. Lgs. 196/03, ovvero dal Regolamento Europeo 2016/679, in materia di 

protezione dei dati personali.  Con l’inoltro della manifestazione d’interesse, l’operatore 

economico dichiara di acconsentire espressamente al trattamento dei dati personali secondo le 

modalità suindicate. 

Art. 8 – Pubblicizzazione 

Il presente avviso pubblico, nel rispetto dei principi di pubblicità e trasparenza è pubblicato nel 

sito web istituzionale  https://www.istcompbiagiosicilianodegaspericapaci.edu.it  , nell’albo online 

e nella sezione amministrazione trasparente. 

 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO   
Prof.ssa Maria Ausilia Lupo 

                                                                                Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

                  dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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